Contoh Surat Lamaran  

…………, …................... 2024


	Perihal	: Surat Lamaran Lampiran : 1 (satu) bendel
	
Yth
	Kepada 
Bupati Bandung
u.p. Ketua Panitia Seleksi Direktur Operasional Perumda Air Minum Tirta Raharja Tahun 2024
di-
Soreang


Dengan hormat.
Saya yang bertandatangan di bawah ini:
Nama	: (sesuai dengan ijazah 
Tempat/Tanggal Lahir	: (sesuai dengan ijazah) 
Pendidikan Terakhir	: (sesuai dengan ijazah) 
Agama	: (sesuai KTP)
Alamat	: (sesuai KTP)
Nomor Hp 	: .................
dengan ini menyampaikan surat lamaran untuk mengikuti seleksi Calon Direktur Operasional Perumda Air Minum Tirta Raharja Tahun 2024. Sebagai bahan pertimbangan, bersama ini saya lampirkan :
1. Pas foto berwarna terbaru ukuran 4x6 cm sebanyak 3 (tiga) lembar;
2. Daftar Riwayat Hidup;
3. Fotokopi Kartu Tanda Penduduk (KTP);
4. Fotokopi Ijazah dan Transkrip Nilai dari Perguruan Tinggi Negeri/Swasta yang telah dilegalisir oleh Pejabat berwenang;
5. Asli Surat Keterangan Berkelakuan Baik atau Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) dari Kepolisian Resort (Polres) setempat;
6. Asli Surat Keterangan Kesehatan dari Dokter Pemerintah;
7. Fotokopi Akte Kelahiran yang dilegalisir oleh pejabat berwenang;
8. Asli Surat Keterangan Pengalaman Kerja;
9. Fotokopi Sertifikat Kompetensi Manajemen Air Minum  Tingkat Utama dan/atau Tingkat Madya;
10. Makalah Rencana Bisnis;
11. Surat Pernyataan bermaterai Rp. 10.000,00- sesuai format terlampir yang menyatakan:
a. Setia dan taat kepada Pancasila, UUD 1945 dan Negara Kesatuan Republik Indonesia;
b. Memiliki keahlian, integritas, kepemimpinan, pengalaman, jujur, perilaku yang baik, dan dedikasi yang tinggi untuk memajukan dan mengembangkan Perumda Air Minum Tirta Raharja;
c. Memahami tentang penyelenggaraan pemerintahan Daerah;
d. Memahami manajemen perusahaan;
e. Siap Menyediakan waktu yang penuh untuk melaksanakan tugas sebagai Direktur Operasional Perumda Air Minum Tirta Raharja;
f. Tidak sedang dalam menjalani proses hukum atau pernah dihukum atas tindak pidana;
g. Tidak pernah diberhentikan dengan tidak hormat sebagai pegawai atau pejabat instansi, lembaga, badan usaha, dan perusahaan baik pemerintah pusat, pemerintah daerah maupun swasta;
h. Tidak mempunyai kepentingan pribadi secara langsung atau tidak langsung yang dapat menimbulkan benturan kepentingan dengan Perumda Air Minum Tirta Raharja Kabupaten Bandung;
i. Tidak pernah dinyatakan pailit atau menjadi anggota Direksi dan Dewan Pengawas atau anggota Komisaris yang dinyatakan bersalah menyebabkan suatu perusahaan dinyatakan pailit;
j. Tidak memiliki hubungan keluarga dengan Bupati/Wakil Bupati,  Anggota Dewan Pengawas atau Direksi lainnya dalam hubungan sebagai orang tua termasuk mertua, anak termasuk menantu, saudara kandung termasuk ipar dan suami/istri;
k. Bersedia tidak menduduki jabatan atau tidak rangkap jabatan struktural atau fungsional atau pelaksana di instansi/lembaga Pemerintah Pusat/Daerah, jabatan Direksi atau Dewan Pengawas/anggota Komisaris pada BUMD lainnya, BUMN, dan atau Badan Usaha Swasta apabila dinyatakan lulus dan diangkat menjadi Direktur Operasional Perumda Air Minum Tirta Raharja;
l. Bersedia tidak menduduki jabatan dalam kepengurusan partai politik, anggota legislatif atau jabatan lainnya yang dapat menimbulkan benturan kepentingan;
m. Bersedia mengganti biaya seleksi apabila mengundurkan diri setelah dinyatakan terpilih sebagai Direktur Operasional Perumda Air Minum Tirta Raharja Masa Jabatan 2024 s.d 2029.

Seluruh data dokumen yang saya lampirkan adalah benar, apabila dikemudian hari ditemukan data yang tidak benar, saya bersedia menerima keputusan pembatalan keikutsertaan atau kelulusan menjadi Direktur Operasional Perumda Air Minum Tirta Raharja.

Demikian untuk menjadikan pertimbangan, dan atas perhatiannya disampaikan terima kasih.

Hormat Saya, 


       Meterai Rp. 10.000,-


(…………………………)

 
Contoh Daftar Riwayat Hidup

DAFTAR RIWAYAT HIDUP 

Nama Lengkap	: ............................................................
Tempat/Tanggal Lahir	: ............................................................
Jenis Kelamin	: ............................................................
Agama	: ............................................................
Status Perkawinan	: ............................................................
Warga Negara	: ............................................................
Alamat	: ............................................................
Kode Pos	: ...........................................................
Nomor Telepon	: ............................................................
Alamat Email	: ............................................................

PENDIDIKAN FORMAL

	Tingkat Pendidikan
	Nama Sekolah/ Universitas
	Program Studi
	Nilai/IPK
	Tahun Lulus

	SD
	
	
	
	

	SMP
	
	
	
	

	SMA
	
	
	
	

	Strata-1
	
	
	
	

	Strata-2
	
	
	
	



PENDIDIKAN INFORMAL
1. (Tahun)
2. (Tahun)
3. dst

PENGALAMAN ORGANISASI

	No
	Nama Organisasi
	Jabatan
	Tahun

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	dst
	
	
	



PENGALAMAN KERJA

	No
	Nama Instansi
	Jabatan 
	Tahun

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	dst
	
	
	



BIODATA KELUARGA

	No
	NAMA
	HUBUNGAN KELUARGA
	TEMPAT TANGGAL LAHIR

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	dst
	
	
	




PRESTASI YANG PERNAH DIRAIH

1. (Tahun)
2. (Tahun)
3. dst

USAHA YANG DIMILIKI  ( Jika Ada )

	No.
	NAMA PERUSAHAAN
	BIDANG USAHA
	POSISI DALAM PERUSAHAAN

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	dst
	
	
	




Demikian Daftar Riwayat Hidup ini dibuat dengan sebenarnya untuk memenuhi persyaratan mengikuti seleksi penerimaan Calon Direktur Operasional Perumda Air Minum Tirta Raharja  .


.................,...................... 2024 

Yang Menyatakan




( .............................)













[bookmark: _GoBack]Contoh  Surat Pernyataan Calon Direksi

SURAT PERNYATAAN

Yang bertanda tangan di bawah ini : 
Nama	:
Tempat dan Tanggal Lahir	:
Agama	:
Alamat	:

menyatakan dengan sesungguhnya bahwa saya :
1. Setia dan taat kepada Pancasila, UUD 1945 dan Negara Kesatuan Republik Indonesia;
2. Memiliki keahlian, integritas, kepemimpinan, pengalaman, jujur, perilaku yang baik, dan dedikasi yang tinggi untuk memajukan dan mengembangkan Perumda Air Minum Tirta Raharja;
3. Memahami tentang penyelenggaraan pemerintahan Daerah;
4. Memahami manajemen perusahaan;
5. Siap Menyediakan waktu yang penuh untuk melaksanakan tugas sebagai  Direktur Operasional Perumda Air Minum Tirta Raharja;
6. Tidak sedang dalam menjalani proses hukum atau pernah dihukum atas tindak pidana;
7. Tidak pernah diberhentikan dengan tidak hormat sebagai pegawai atau pejabat instansi, lembaga, badan usaha, dan perusahaan baik pemerintah pusat, pemerintah daerah maupun swasta;
8. Tidak mempunyai kepentingan pribadi secara langsung atau tidak langsung yang dapat menimbulkan benturan kepentingan dengan Perumda Air Minum Tirta Raharja;
9. Tidak pernah dinyatakan pailit atau menjadi anggota Direksi dan Dewan Pengawas atau anggota Komisaris yang dinyatakan bersalah menyebabkan suatu perusahaan dinyatakan pailit;
10. Tidak memiliki hubungan keluarga dengan Bupati/Wakil Bupati,  Dewan Pengawas atau Direksi lainnya dalam hubungan sebagai orang tua termasuk mertua, anak termasuk menantu, saudara kandung termasuk ipar dan suami/istri;
11. Bersedia tidak menduduki jabatan atau tidak rangkap jabatan struktural atau fungsional atau pelaksana di instansi/lembaga Pemerintah Pusat/Daerah, jabatan Direksi atau Dewan Pengawas/anggota Komisaris pada BUMD lainnya, BUMN, dan atau Badan Usaha Swasta apabila dinyatakan lulus dan diangkat menjadi Direktur Operasional Perumda Air Minum Tirta Raharja;
12. Bersedia tidak menduduki jabatan dalam kepengurusan partai politik, anggota legislatif atau jabatan lainnya yang dapat menimbulkan benturan kepentingan;
13. Bersedia mengganti biaya seleksi apabila mengundurkan diri setelah dinyatakan terpilih sebagai Direktur Operasional Perumda Air Minum Tirta Raharja Masa Jabatan 2023 s.d 2028.

Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya, apabila ternyata pernyataan ini tidak benar saya sanggup dituntut sesuai ketentuan peraturan perundang-undangan yang berlaku.
.............,.......................2023

Yang membuat pernyataan 

Meterai Rp. 10.000,-


............................................








